BANQUE D’INVESTISSEMENT
e POUR LES JEUNES

UN CADRE INFOGRAPHISTE

_ TERMES DE REFERENCE POUR LE REGRUTEMENT D’

L+ CONTEXTE ET JUSTIFICATION DE LA MISSION

e La Banque d’Investissement pour les Jeunes (BIJE) est une société publique dotée d’un
patrimoine propre et jouit d’une personnalité publique ainsi que d’une autonomie de gestion
organique et financi¢re. Elle a pour objet de contribuer au financement des projets de
développement économique initiés par les jeunes organiseés en entreprises, en associations et
en coopératives de droit burundais. Elle contribue également au financement des projets des

autres opérateurs économiques.

* Les présents termes de référence s’inscrivent dans le cadre du recrutement d’un ( 01) cadre
chargé de I'infographie au sein de la Banque d’Investissement pour les Jeunes, dans le but de
renforcer I’équipe commercial, communication et marking.

Rattaché(e) a la Direction opérations.

OBJECTIF GLOBAL DU POSTE

Développer, mettre en ceuvre et coordonner les actions de communication interne et externe
afin de renforcer I'image de marque de la Banque et de promouvoir ses produits et services.

/- RESPONSABILITE PRINCIPALES =«
Elaborer le plan de communication annuel (interne et externe)
Rédiger les supports de communication (communiqués, brochures, newsletters, réseaux

sociaux) ;

Gérer les relations avec les médias et les agences partenaires ;

Organiser les événements institutionnels (conférences de presse, émissions audiovisuelles.
lancements/promotion de produits, cérémonies officielles, Spot vidéo, vidéos courtes)
Veiller a la cohérence de I'image de la Banque sur tous les supports (logo, ton, visuels)
Animer la communication interne (affichages, intranet, notes)

* Suivre et analyser les retombées médiatiques
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* Excellente capacité rédactionnelle ;

* Maitrise des outils de communication digitale et traditionnelle ;

Sens de "organisation et esprit d’initiative :

Bonne présentation et aisance relationnelle ;

Capacité a travailler sous pression et en coordination avec plusieurs services

Excellente maitrise du frangais (écrit / oral) ;
Maitrise des logiciels de graphisme, tels que Photoshop, Illustrator, CorelDraw Adobe

Premiére, SignMaster, InDesign, Canvas, CupCut .etc. ;

Maitrise des techniques de dessin et de composition graphique ;

Maitrise des techniques de photomontage et d'animation ;

Le sens de I'esthétique et du design ;

La capacité a comprendre les besoins du client et a y répondre :

La créativité et I'imagination ;

* Excellentes capacités de planification, d’anticipation, d’analyse et de synthése.
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/I ** PROFIL RECHERCHEES'REQUISES . |

e Formation: A2, Al a Bac +3 en communication, en communication visuelle, journalisme,
ou en art plastique ;

e Expérience : Minimum 2 ans dans un poste similaire ;

¢ Langues : Maitrise du frangais ; I’anglais est un atout

CONSTITUTION DU DOSSIER DE CANDIDATURE

Le dossier de candidature doit comporter, obligatoirement, les documents ci-apres :

v" Une copie de la carte nationale d’Identité ou une copie d’un passeport valide ;

v" Un extrait du casier judiciaire ;
v" Le curriculum vitae du candidat :
v" Une demande de candidature adressée a Monsieur 1’ Administrateur Directeur Général de la

BIJE ;
Une copie certifiée conforme a I'original du diplome attestant le niveau de formation

<

universitaire ;

Une attestation d’équivalence du dipléme obtenu & I’étranger, le cas échéant ;

Un certificat d’aptitude physique délivré par un médecin agréé :

Attestation(s) de services rendus et tout autre document prouvant I’expérience requise.
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11I.. DEPOT DE DOSSIERS DE CANDIDATURE ' i e e Lo
Les dossiers de candidature adressent 3 Monsieur I° Administrateur Directeur Général de la BIJE

doivent parvenir a la BIJE, au plus tard le 17/10/2025 a 17h30 minutes. sous pli fermé recommandé
avec accus¢ de réception a son siége social situé a Gitega, quartier Musinzira, Rue le Triomphe n°7.
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HOIX DES CANDIDATS

Les candidats seront choisis apres évaluation des dossiers parvenus dans les délais fixés dans I’avis
d’appel a candidatures et compte tenu de la satisfaction des conditions énumérées dans les présents
"Termes de Référence".

Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour le test pratique.

Fait a Gitega, le 08/10/2025

La Banque d’Investissement pour les Jeunes
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Tel (+257) 22 40 49 66 "
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L-BIJE

Godeberthe NDAYISENGA “’.

Geoffrey NKENGURUTSE

Administr fgcteur Géncdral

265 GITEGA - B

Si¢ge Social : Rue le Triomphe N°7, Quartier Musinzira , Gitega Urbain, Province Gitega , B.P. 265 Gitega-Burundi,
Tél.: (+257) 22 40 49 66 , Capital social : 25 000 000 000 fbu , NIF : 400136 7616 , RC 22459/19 ,
Site web : www.bije.bi , Email: info@bije.bi



